
Cahier des charges - 2022 

PING TOUR 
Terre de Jeux
2024



LIEU / EMPLACEMENT
Le lieu d'animation choisi devra être : 

systématiquement en extérieur
très fréquenté
d'une surface d'environ 1 300 m² (ou 700 m², selon
l'envergure de l'évènement)   

En cas de météo défavorable le jour de l'évènement, il
pourra être relocalisé en intérieur, mais toujours dans
un lieu central et de passage de la ville 

La candidature et le choix du lieu ne seront validés
qu'après l'accord de la cellule organisationnelle FFTT 



LES ESPACES
Les 8 espaces ci-dessous devront être proposés dans la mesure du possible : 

1 2 3 4

5 6 7 8

Un stand accueil 
Terre de Jeux 2024

Ping 4-7 ans 
 

Ping Santé
 

Handi Ping

Free Ping Compet Ping Techni Ping E-Ping

Un guide d'accompagnement vous sera envoyé avec le déroulé d'une organisation complète. 
Il devra être utilisé dans la mesure du possible 



COMMUNICATION / MARKETING
Les supports de communication seront disposés de la

manière suivante :  

Spécifiques à Paris 2024, Terre de Jeux 2024 principalement
autour de l'accueil

Partenaires Ping Tour de la FFTT sur l'ensemble des barrières
Vauban délimitant les 8 espaces 

Partenaires de l'organisateur sur les espaces autres que les
univers d'animation (buvette, espaces dédiés, etc.) 

Les partenaires choisis par les organisateurs devront être
validés par la cellule organisationnelle FFTT

L'organisateur ne pourra pas mettre en avant des partenaires
concurrents de ceux de la FFTT et de Paris 2024



COMMUNICATION / MARKETING

La totalité des recettes sera laissée à l'organisateur (buvette, stands, ...)

L'organisateur conservera également les revenus issus de contrats de
partenariats locaux. 
Le cas échéant, le listing des licences évènementielles sera adressé à la
FFTT 

Une convention entre la FFTT et l'organisateur sera signée, 
précisant, entre autre, qu'en cas d'annulation de la part de 
l'organisateur, la FFTT se réserve le droit de demander une
compensation financière eu égard aux frais non 
compressibles 



Accompagnement pour l'organisation
 
 
 

Rôles et missions de la FFTT

1 - Organisation d'une réunion d'informations en amont
afin de présenter le dispositif Ping Tour Terre de Jeux 2024

2 - Information et formation des bénévoles (-1 mois)

3 - Présence de la cellule organisationnelle FFTT le jour de
la manifestation  

Animation
 
 1 - La FFTT aidera l'organisateur local à recruter des

animateurs spécialisés pour certains espaces spécifiques

2 - La FFTT se chargera de la formation de tous les
bénévoles en visioconférence 

Transport
 

Les frais de transport de la cellule organisationnelle,
seront à la charge de la FFTT 

Assurance
 

La FFTT contactera une assurance en responsabilité civile
couvrant l'organisation de la manifestation et notamment  
pour la sécurité public, les dommages causés aux biens
de la FFTT, de l'organisateur local, des participants, des
prestataires 

Communication
 

"Terre de Jeux 2024" mettra à disposition de
l'organisateur le format numérique de l'affiche "Terre de
Jeux 2024", celle-ci sera personnalisable par le service
Communication de l'organisateur avec la date, le lieu et
les logos des partenaires locaux (dans la limite de 5). 

Aucune diffusion ne sera possible sans accord de la
cellule organisationnelle FFTT et "Terre de Jeux 2024". 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113


Logistique
 
 

Rôles et missions de la FFTT

La FFTT assurera la livraison de l'ensemble du matériel
pongiste nécessaire au bon déroulement de l'étape
(détail ci-contre) via un camion semi-remorque (arrivé
sur site la veille et départ dès la fin de l'étape)

Arche gonflable, tente accueil Terre de Jeux 2024 (4m x
3m), tente de stockage si besoin (3m x 3m) et bâches
pour barrières Vauban seront mises à disposition par
Paris 2024

L'ensemble du matériel sera mis à disposition pour votre
évènement. Cependant, toute dégradation vous sera
facturée  

Divers

Un tee shirt, une casquette et un tour de cou "Terre de
Jeux 2024" sera offert à chaque bénévole, en fonction du
nombre de bénévoles inscrits (environ 20 ou 30 selon
l'envergure de l'événement)  

Espace Tables Matériel pédagogique

Ping 4-7 ans

Ping Santé

Free Ping

Handi Ping

Techni Ping

Compet Ping 

Démo Ping

E-Ping

5 mini-tables
1 table

Petit matériel pédagogique
(balles, plots, quilles, cordes, bassines)

3 tables
Steps, swiss ball, élastiques, coussins de
proprioception, cardio fréquence mètre,

cibles, tensiomètre, bassines
5 à 7 tables
originales

4 à 6 mini-tables
Filets amovibles, bassines

4 tables adaptées
Handi

Matériel spécifique handi, ramasse balles,
cuvettes

4 à 5 tables
1 robot, 1 radar de vitesse, 3 filets

récupérateurs, petit matériel pédagogique,
bassines

4 à 5 tables Balles

1 table de
compétition, sol de

démonstration
1 marqueur

Casques et jeux associés



Relations partenariales territoires et locales
 
 

Rôles et missions de l'organisateur

L'organisateur local développera des relations partenariales de proximité avec différents interlocuteurs territoriaux et locaux dont le
club et/ou le comité départemental de tennis de table pour la mise en œuvre de la manifestation.

Pour cela, le club et la ville seront en lien étroit pour la mise à disposition : (détails dans l’annexe 2)
Du site le jour de la manifestation  
Des supports de communication disponibles pour la
promotion (panneaux d’affichage, sucettes abribus,
journal de la ville, site internet…)

Des soutiens humains (service des sports et/ou
logistique) et dans les diverses démarches
administratives (déclarations, sécurité civile, Sacem,
préfecture…)

Du matériel logistique (200 barrières Vauban ou moins selon envergure évènement, 1 barnum 3mx3m, 50 chaises, 20
tables, sonorisation, toilettes chimiques/sèches ou accès à des toilettes à proximité, arrivées et câblages électriques
…). L’installation des barrières Vauban se faisant la veille de la manifestation ou très tôt le matin de l’évènement.

Par ailleurs, l’organisateur local se chargera des relations avec les partenaires institutionnels territoriaux tels que le Conseil
Régional ou Départemental mais aussi étatiques (DRAJES).
Il mobilisera également des relais avec, les ligues, les comités, le CROS et le CDOS.

L’organisateur soumettra à validation de la FFTT le ou les partenaire(s) intéressés (la FFTT se réservera le droit de refuser un
partenaire soumis par l’organisateur local notamment s’il entre en concurrence avec un partenaire de la FFTT ou de Paris 2024).



Equipe d'organisation
 

Rôles et missions de l'organisateur

L'organisateur local mettra en place une équipe de bénévoles (20 ou 30 minimum, selon l’envergure de l'événement), comprenant
des responsables de secteurs et les joueurs et joueuses pour la démonstration. Un repas leur sera fourni le jour de l’évènement.
Le responsable de l’organisation locale entretiendra des relations étroites avec la cellule organisationnelle FFTT.

Le recrutement et la désignation de ces personnes sera du seul ressort de l’organisateur local. L’organisateur se chargera de
trouver un « speaker » afin d’animer l’évènement. Celui-ci apportera les musiques pour l’animation. Il vous sera demandé de
préparer un document (J-7), sur les informations concernant l’organisation, vos partenaires, de la ligue, comité, clubs, et les
personnalités présentes, etc.

Transport, hébergement et restauration

L’organisateur assurera le transport entre la gare/aéroport, l’hôtel et le lieu du Ping Tour pour la délégation FFTT.

L’hébergement de la délégation FFTT sera à la charge de l’organisateur. La cellule organisationnelle FFTT fournira les informations
et les demandes avant l’événement.

2 repas (la veille au soir et le jour de l’événement) pour la délégation FFTT seront également à la charge de l’organisateur.



Rôles et missions de la FFTTRôles et missions de l'organisateur

Promotion et communication autour de la manifestation

Mise à disposition des visuels exclusifs et réutilisables : Terre de Jeux 2024. Une tente d’accueil Terre de jeux 2024
Un Kit complet de PVL pour décorer la zone de pratique du ping tour. Un guide pour communiquer autour de l’évènement.
Contact pour la communication : terredejeux2024@paris2024.org

L'organisateur devra fournir à Terre de Jeux 2024 un book photo après l’événement. Des vidéos de l’évènement seraient également
les bienvenues.

Avant toute diffusion de support, un BAT devra être envoyé à Terre de Jeux 2024 terredejeux2024@paris2024.org pour validation.

L'organisateur mettra à disposition le jour J :

Un panier garni ou autre lot de même valeur à gagner par les participants

Une urne pour le tirage au sort de ce panier garni



Rôles et missions de la FFTTRôles et missions de l'organisateur

Débit de boisson

L'organisateur effectuera les démarches nécessaires
auprès des autorités s'il souhaite installer un débit de
boissons 

Diffusion de musique

L'organisateur local effectura les démarches nécessaires
auprès de la SACEM. Les frais de déclaration seront à se
charge

Sécurité civile et service médical

L'organisateur devra mettre en place un service
d'urgence médical et de sécurité civile (hôpital, pompiers,
Croix Rouge, ...). Tous ces frais seront à se charge 

Règles de sécurité

Il est rappelé à l'organisateur que les installations
provisoires devront faire l'objet d'une autorisation
d'ouverture au public. De même, il devra faire la
déclaration de manifestation aurpès de la préfecture,
ainsi que de la conduite à tenir 

Mesures sanitaires gouvernementales

Mesures sanitaires adaptées aux consignes nationales et
locales selon les directives nationales à la date de
l'organisation

Saisie des licences évènementielles

La collecte des licences évènementielles sera obligatoire
et du ressort de l'organisateur. 
Les supports seront fournis par la cellule FFTT



Rôles et missions de la FFTTRôles et missions de l'organisateur

Développement Durable

L'organisateur prendra des dispositions et mettra en
place des actions visant à favoriser le développement
durable dans les trois domaines suivants : 

L'environnement : 
- actions en faveur des moyens de transport collectif,
achat en circuit court 
- actions en faveur du tri des déchets
- actions en faveur du covoiturage

Le social : 
- actions en direction des personnes handicapées
- actions contre les violences et les incivilités
- actions de solidarité 

L'économie : 
- actions en faveur des économies d'énergie (eau,
électricité, consommables, etc...)

Protocole

L'organisateur devra mettre en place une réception
protocolaire afin de recevoir les différents partenaires et
personnalités locales et/ou nationales.
Son horaire sera inscrit dans le déroulé de la journée

Bilan

L'organisateur s'engage à fournir un bilan de l'étape à la
cellule organisationnelle FFTT au plus tard un mois après
l'évènement. 
Ce bilan pourra, le cas échéant, s'organiser en
visioconférence avec la cellule FFTT

Espace démonstration

L'organisateur programmera la venue de joueuses et
joueurs locaux faisant partie de l'élite régionale, nationale 



Contacts
Développement DurableCoordination nationale Ping Tour à la FFTT :

Mail : malory.lasnier@fftt.email
Téléphone : 06 98 58 10 76 

OU
Mail : Stephane.lelong@fftt.email 

Téléphone : 06 31 41 43 76

Communication : Terre de Jeux 2024 : 

terredejeux2024@paris2024.org

Site internet :

www.fftt.com/site/jouer/les-pratiques/ping-tour

http://www.fftt.com/site/jouer/les-pratiques/ping-tour

